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NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO ESPACO DA COMPONENTE DE APOIO A
FAMILIA

Preambulo
O Municipio detém atribuicdes em matéria de Educac¢ao e A¢ao Social, conforme
o disposto no art.2 23.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual
redacdo. A Camara Municipal cabe, no desempenho das suas competéncias,
designadamente e nos termos da alinea hh) do n.2 1 do art.2 33.2 daquela Lei
apoiar a Componente de Apoio a Familia (CAF).
Assim, no uso da competéncia prevista no artigo 241.2 da Constituicdo da
Republica Portuguesa e nas alineas e), u), ee) e hh)) don.2 1 do artigo 33.2 da Lei
n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redacdo, sdo aprovadas as
seguintes Normas de Funcionamento do Espago da Componente de Apoio a
Familia no Municipio de Oliveira do Hospital.

Artigo 1.2
Disposi¢oes Gerais

1. As presentes Normas visam ordenar e reger a vida do espaco da Componente
de Apoio a Familia (CAF) para alunos do 1.2 CEB de Oliveira do Hospital,
promovida pelo Municipio, para que todos os seus elementos contribuam para o
bom funcionamento do mesmo.

2. A CAF, apresenta-se como um espaco educativo concebido e organizado em
funcdo da crianca e adequado as atividades nele desenvolvidas, pretendendo
proporcionar-lhe um conjunto de atividades ludico educativas e experiéncias
culturais que sejam do seu agrado, ao mesmo tempo que desenvolvem o seu
espirito critico e capacidade criativa procurando, desta forma, contribuir para a
suaformacdo erealizacdo pessoal.

Artigo 2.2
Natureza e Ambito

1. Para efeitos do niumero e artigo anterior, considera-se CAF o conjunto de
atividades destinadas a assegurar o acompanhamento dos alunos do 12 CEB de
Oliveira do Hospital, antes e ou depois da componente curricular, bem como
durante os periodos de interrupgao letiva.
2. As presentes Normas visam regular as condi¢des de funcionamento do espacgo
da CAF promovidas pelo Municipio, nomeadamente no que diz respeito as
seguintesvaléncias:

a) O acolhimento pretende proporcionar um apoio as familias, tendo em conta



as necessidades das mesmas, garantindo a presenca dos alunos na escola do 12
CEB de Oliveira do Hospital antes doinicio das atividades letivas.

b) O prolongamento de horario pretende proporcionar apoio as familias apds
as atividades letivas, garantindo a ocupacdo até vinda dos Encarregado de
Educacdo deacordo com o horario previamente definido.

Artigo 3.2

Organizac¢ao e Funcionamento
1. As atividades da CAF s3o planeadas em articulagdo com o Agrupamento de
Escolas.
2. E da responsabilidade do Agrupamento de Escolas assegurar a supervisio
pedagdgica e o acompanhamento da CAF.
3.0 espacoda CAFfuncionanaEscolado 12 CEB de Oliveira do Hospital.
4. A CAF é constituida por duas valéncias: acolhimento e prolongamento de
horario, podendo os encarregados de educacdo efetuar a inscricio dos
educandos nas duas valéncias em simultaneo, ou apenas numa delas.

Artigo 4.2
Critérios de Admissao

1.S3o critérios de admissao na CAF:

1.2 Renovacdo de matricula;

2.2Terirmaos a frequentar a CAF;

3.2 Estar posicionadono 1.2ouno 2.2 escaldo de abono de familia;

4.2|ngressarno1.2anodeescolaridade.
2. Esgotados os critérios estabelecidos sera considerada a ordem de entrada de
inscricdo narespetiva valéncia.
3. A lista dos alunos admitidos ou excluidos na CAF é afixada, por ordem
alfabética, em local visivel e publico das instalacdes do 12CEB Oliveira do
Hospital.

Artigo 5.2
Numero de Vagas

1. O numero de vagas para o servico da CAF é de 70, podendo o nimero de
inscricdes ser superior dependendo dos hordrios que os alunos inscritos
frequentem.
2. Sao asseguradas 10% das vagas para casos socialmente desfavorecidos,
devidamente fundamentados pelos Servicos Sociais do Municipio de Oliveira do
Hospital e aprovados pela Camara Municipal.



3. O numero de lugares referido no ponto 1 deste artigo fica anualmente
condicionado ao numero de renovac¢des de matricula que ocorrer dentro do
prazo estipulado nonumero 1 do artigo 72.

Artigo 6.2
Horario de Funcionamento
1.0 horario de funcionamento do espaco CAF é:
a) Acolhimento - 7:30 horas (até ao inicio das aulas);
b) Prolongamento - desde o término das aulas até as 18:30 horas,
podendo ser ajustado em setembro de acordo com as necessidades
evidenciadas e devidamente comprovadas pelo encarregado de
educagao.
2. ACAFfunciona durante os meses de setembro a julho.

Artigo 7.2

Inscriges e Desisténcias
1.Asinscrigdes decorrem entre o primeiro dia util do més de maio e o ultimo dia
utildomésde junho.
2.As primeiras inscricdes sdo efetuadas no espaco da CAF na Ficha de Inscricdo
(Anexo 1) a fornecer pelos servicos e no gabinete de Educac¢do da autarquia, em
gualqueraltura do ano caso ainda haja vagas na autarquia.
3. Asrenovagoes de inscricdo devem ser efetuadas preferencialmente através da
plataforma SIGA, na Ficha de Inscricdo (Anexo |) a fornecer pelos servicos ou no
Gabinete de Educacdo da autarquia, em qualquer altura do ano caso ainda haja
vagas naautarquia.
4. Caso o encarregado de educacdo pretenda que a crianca deixe de frequentar
os servicos da CAF deve comunicar esse facto, por escrito, com a antecedéncia
minima de 20 dias, em impresso préprio fornecido pelo responsavel da CAF, ou
em alternativa pelo Gabinete de Educa¢ao da Autarquia.
4. As comunicagdes de desisténcia feitas em desrespeito do prazo previsto no
numero anterior implicam a continuidade de exigéncia de comparticipagao
familiar pelo nimero de dias de incumprimento.
5. Considera-se automaticamente desisténcia no caso de o aluno estar ausente
durante 30 dias seguidos sem aviso prévio, sendo anulada a suainscricdo.
6. Para qualquer duvida ou esclarecimento encontram-se disponiveis 0s
seguintes contactos: e-mail: gabinete.educacao@cme-oliveiradohospital.pt ou
telefone: 238 605 267.



Artigo 8.2
Acesso Extraordinario

1.Tém acesso extraordindrio ao servico da CAF, nas interrupgdes letivas, todos os
alunos cujo encarregado de educacao manifeste essa necessidade devidamente
justificada, em impresso préprio fornecido no espago da CAF, ou em alternativa
no Gabinete de Educacao do Municipio.

2. Asinscricdes devem ocorrer no prazo estipulado no nimero 1 do artigo 7.2 ou
quinze dias antes do periodo dasinterrupcgdes letivas.

Artigo 9.2
Comparticipagao da Familia
1. Acomparticipagdo da CAF é determinada com base nos escaldes de abono de
familia e sera atualizada anualmente, por deliberagao da Camara Municipal.

2.Caso o encarregado de educacdo necessite da CAF apenas durante os periodos
deinterrupcdo letiva a comparticipacdo sera calculada de acordo com o valor dia
de 2,50€.

3. Caso o encarregado de educacdo ndo necessite da CAF durante os periodos de
interrupcao letiva a comparticipacdo mensal serd reduzida de acordo com o
numero de dias correspondente a esse periodo, tendo em conta o valor mensal
atribuido, mantendo-se ainscricao.

Valor da Comparticipagao deliberado

Designagao Horario* Escaldo 1 Escaldo 2 Escaldao3 | Sem Escalao
Acolhimento e /ou | 55\ g1.00 10€ 15€ 20€ 25¢€
Prolongamento
Diarias / 17h:00 |
- . 18h30 2,50 € 2,50 € 2,50 € 2,50 €
Interrupgdes letivas
Artigo 10.2

Valor da Comparticipagao
1.0 valor da comparticipacao do acolhimento e prolongamento é estipulado
no inicio do ano letivo, € mensal e fixo.

Artigo 11.2
Documentag¢do Necessaria para Apoio Social
1. A fim de usufruir de apoio social, o encarregado de educagao devera anexar
todos os documentos previstos na ficha de inscricao que deverd ser devidamente
preenchida e assinada, para efeitos de posicionamento no respetivo escaldo.



Pode ainda ser solicitada pela Camara Municipal qualquer outra documentacao
que se considere necessaria.

Artigo 12.2
Alteragao da Situagao Sécio econémica do Agregado Familiar

1. Sempre que se verifique altera¢do da situacdo sécio econdmica do agregado
familiar, o encarregado de educacao devera fazer prova da nova situagao,
entregando a documentac¢do comprovativa na Camara Municipal de Oliveira do
Hospital.

2. A eventual alteracdo da comparticipacao familiar torna-se efetiva na data
definida pela Camara Municipal.

Artigo 13.2
Faltas

1. Se o aluno estiver ausente durante um periodo prolongado (10 dias uteis
seguidos, ou mais), por motivo de férias familiares ou doenca e apresentar a
devida justificagao, tera direito a uma redugao na comparticipagao proporcional
ao periodo em falta, com base na seguinte férmula:

C=(M:D)xN

Emque:

C=Comparticipacdo mensal a pagar;

M = Comparticipacdao mensal fixada;

D =Numero de dias Uteis do més;

N = Numero de dias de frequéncia apurados, considerando-se para o

respetivo apuramento o nimero de faltas justificadas e aceites.

Artigo 14.°

Prazo de Pagamento e Local
1.A comparticipag¢dao familiar da CAF deverd ser paga de acordo com a data
indicada na fatura de cada més via multibanco ou nos servigos de tesouraria da
Camara Municipal de Oliveira do Hospital até ao ultimo dia util do més e refere-se
aomésanterioraquele que a criancga estd afrequentar.
2. O incumprimento do estipulado no nimero anterior implicard a execuc¢ao
fiscal.
3. Sempre que no final de cada um dos periodos letivos o pagamento das
comparticipag¢des ndo tenha sido efetuado, a crianga podera deixar de usufruir
dos servicos da CAF.
4. Os casos de falta de pagamento da comparticipacao familiar motivados por



razGes de caréncia econdmica implicam a intervencdo dos servigos sociais da
autarquia, os quais devem elaborar o respetivo relatério social a submeter a
apreciacdo e decisdao da Camara Municipal.

Artigo 15.2
Averiguagoes
1. Na eventualidade de serem detetadas irregularidades, reserva-se o direito a
Camara Municipal de Oliveira do Hospital de desenvolver os procedimentos
complementares que considere adequados ao apuramento da situacao
socioecondmica do agregado familiar.

Artigo 16.°

Disposig¢oes Finais
1. O desconhecimento destas Normas ndo justifica o incumprimento das
obrigacdes do agregado familiar da crianca.
2. Todas as situagdes ndo previstas e omissas nestas Normas serdo analisadas e
resolvidas, pela Camara Municipal de Oliveira do Hospital.
3. Toda a informacao resultante do processo do processo de inscricdo nesta
valéncia, deve constar do processo individual dos alunos e estd sujeita aos limites
constitucionais e legais, designadamente ao disposto na legislacdo sobre
protecdo de dados pessoais, no que diz respeito ao acesso e tratamento desses
dados e sigilo profissional.

Artigo 17.2
Norma revogatdria
Considera-se revogadas as Normas anteriores bem como todas as deliberaces
da Camara Municipal que disponham em sentido contrario ao previsto no
presente documento.

Artigo 18.2
Entrada em Vigor
As presentes Normas entram em vigor a partir doinicio do ano letivo 2020/21.
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Gabinete de Educacao

gabinete.educacao@cm-oliveiradohospital.pt

Tel.: 238 605 267



